
 

 



 

- носители персональных данных − как электронные (дискеты, компакт-

диски, ленты, флеш-накопители и другие), так и неэлектронные (бумажные) 

носители персональных данных. 

 

2. Организация уничтожения персональных данных 

2.1. Уничтожение персональных данных − действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

2.2. Персональные данные, обрабатываемые и хранящиеся в Учреждении, 

подлежат уничтожению в случае: 

- достижения цели обработки персональных данных или утраты 

необходимости в их обработке; 

- выявления неправомерных действий с персональными данными и 

невозможности устранения допущенных нарушений; 

- отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих 

персональных данных; 

- истечения срока хранения персональных данных. 

2.3. Решение об уничтожении персональных данных принимается специально 

созданной комиссией по уничтожению носителей, содержащих персональные 

данные (далее - Комиссия). Комиссия создается приказом директора Учреждения по 

мере возникновения необходимости.  

Основной функцией Комиссии является организация и проведение отбора и 

подготовки документов, электронных носителей к передаче на уничтожение. 

Комиссия производит отбор персональных данных, подлежащих 

уничтожению, и включает их в Акт уничтожения документов, содержащих 

персональные данные, или в Акт уничтожения носителей персональных данных. 

После этого документы (электронные носители), перечисленные в них, 

отделяются от остальных дел и хранятся в специально отведенном месте до 

уничтожения. Приготовленные к уничтожению персональные данные (их носители), 

передаются на переработку специализированной организации или уничтожаются в 

Учреждении. Использование персональных данных, включенных в акты 

уничтожения, запрещено. 

2.4. Комиссия обязана принять решение об уничтожении соответствующих 

персональных данных в срок, не превышающий трех рабочих дней, с момента их 

выявления. 

2.5. О решении об уничтожении персональных данных Комиссия обязана 

уведомить субъект персональных данных или его законного представителя, а в 

случае, если обращение или запрос были направлены уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

2.6. Ответственным за организацию и проведение мероприятий по 

уничтожению персональных данных (их носителей) в Учреждении является 

Комиссия. 

 

3. Порядок уничтожения носителей, содержащих персональные данные 

3.1. Персональные данные хранятся не дольше, чем этого требуют цели их 

обработки, и подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в их достижении.  



3.2. Носители, содержащие персональные данные, уничтожаются в 

присутствии членов Комиссии (не менее 2 человек) по уничтожению носителей 

персональных данных, утвержденной распорядительным актом директора 

Учреждении. 

3.3. Комиссия производит отбор бумажных и/или электронных носителей 

персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для 

уничтожения. 

3.4. Носители, содержащие персональные данные, уничтожаются в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 

данных либо утраты необходимости в их достижении. 

3.5. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным 

носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку 

этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, 

зафиксированных на материальном носителе (удаление информации). 

3.6. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, 

осуществляется в следующем порядке: 

- уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, 

осуществляется путем сжигания или измельчения на мелкие части, исключающие 

возможность последующего восстановления информации. Измельчение возможно 

осуществлять с использованием шредера (уничтожителя документов); 

- уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых 

носителях, осуществляется путем нанесения им неустранимого физического 

повреждения, исключающего возможность их использования, а также 

восстановления данных. Вышеуказанное достигается путем деформирования, 

нарушения единой целостности носителя или его сжигания. Для CD-RW, DVD-RW 

дисков также возможно использовать шредер; 

- подлежащие уничтожению файлы с персональными данными, 

расположенные на жестком диске, удаляются средствами операционной системы 

компьютера с последующим «очищением корзины»; 

- в случае допустимости повторного использования носителя FDD, CD-RW, 

DVD-RW применяется программное удаление ("затирание") содержимого диска 

путем его форматирования с последующей записью новой информации на данный 

носитель. 

 

 

 

 

 

 

 

 


